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Tietojarjestelmien kayttéosaannot

Tietojarjestelmien kayttajatunnukset ja salasanat ovat henkilokohtaisia, niita El saa luovuttaa
toisen kayttoon. Jokainen kayttaja vastaa omalla tunnuksellaan tehdyista vaarinkaytoksista.
Mikali kayttdja unohtaa salasanan tai se vanhenee, uusi salasana on haettava IT-jarjestelmien
yllapitohenkilostolta eli IT-tiimilta. Henkilollisyys todetaan.

Saamelaisalueen koulutuskeskuksen (SAKK) tietojarjestelmissa kaytetaan vain niita ohjelmistoja,
joihin oppilaitoksella on kayttolisenssi. Ohjelmistojen asennukset suorittaa vain IT-tiimi.

e Ohjelmien asentaminen ja kaytto esim. internetista on kiellettya.

e Vaihtoehtoisen internetselaimen asentaminen on kiellettya.

e Lisdmodulien (plugien) asentaminen selaimeen ilman lupaa on kiellettya.

o Kayttojarjestelman lisaosien kuten erilaisten dani- ja kuvakodekkien asentaminen on
kiellettya.

e Ohjelmistojen kopiointi on kiellettya.

o Laitteistojen ja ohjelmistojen asetuksia ei saa muuttaa. Laitteiden siirrot hoitaa IT-tiimi.

o Tietojarjestelmat on tarkoitettu vain opiskelukayttdoon. Tietojarjestelmien kaytto (Internet,
sahkoposti, www-sivut jne.) liikketoimintaan, poliittiseen, uskonnolliseen tms. on kiellettya.

e Opiskelijoiden henkilokohtaisilla tai yhteiskayttoon annetuilla levyalueilla saa sailyttaa vain
opiskeluun liittyvia tiedostoja. Sdhkopostilaatikot eivat ole tarkoitettu tiedon sailyttamiseen.
Sahkopostin kaytossa noudatetaan erillista ohjetta.

o Kaikki tietojarjestelmien kayttoon liittyvat ongelmat ja vaarinkaytokset on valittomasti
ilmoitettava IT-tiimille. Kayttodn liittyvia ohjeita ja apua saa IT-tiimilta. IT-tiimilld on oikeus
tarvittaessa rajoittaa tai estaa tietojarjestelmien kaytto.

SAKK:n IT-jarjestelmien yllapitohenkilostolla on hairidtilanteen selvittdmiseksi oikeus ottaa mihin
tahansa tydasemaan etayhteys omilla hallintatyokaluillaan silloinkin, kun kayttajalla on
tydasemaistunto meneillaan, jolloin hanen tyopoytansa ja avoimet asiakirjat ovat IT-jarjestelmien
yllapitohenkiloston nahtavilla. Etayhteydesta pyritaan aina ilmoittamaan etukateen istunnon
omaavalle henkildlle silloin kun se on mahdollista.

Jokainen opiskelija saa kayttooikeuden tietojarjestelmiin tutustuttuaan kayttésaantoihin ja
allekirjoitettuaan tata koskevan sitoumuksen. Kayttooikeus on voimassa opiskelun paattymiseen
saakka. Mikali opiskelija ilmoittautuu poissaolevaksi, kayttdoikeus lukitaan poissaolon ajaksi.

Oheisten sdantdjen vastaisesta menettelystad aiheutuneet vahingot peritdan tadysimaaraisina vahingon
aiheuttajalta ja kayttooikeus jarjestelmaan perutaan. Vaarinkaytostapauksissa noudatetaan

oppilaitoksen jarjestyssaantorikkomusten seuraamuskaytantoa.

Olen tutustunut tietojarjestelmien kayttosaantoihin ja sitoudun noudattamaan niita.
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